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Liebe/r Kursleiter*in, 

 

die Befragung von Kursteilnehmer*innen ist für uns im Hinblick auf die 

Qualitätssicherung und Optimierung der angebotenen Kurse von 

besonderer Bedeutung. Neben den bisherigen Teilnehmerbefragungen 

möchten wir Ihnen deshalb eine Methode an die Hand geben, mit der Sie 

die Kursabschlussgespräche moderieren und dokumentieren können. 

In der Anlage dieses Schreibens finden Sie den Bogen 

„Kursabschlussgespräch“. Auf diesem sind die Unterpunkte „Positive 

Aspekte“, „Negative Aspekte“, „Lernerfolg“ und „Verbesserungwünsche“ 

aufgelistet. Diese sollen im Rahmen der Teilnehmerbefragung mit 

persönlichen Einschätzungen zum Kursergebnis „bestückt“ werden. 

Hierzu bieten sich zwei mögliche Verfahren an: 

 

Verfahren 1: Der/die Kursleiter*in stellt vier Stühle auf. Auf diese werden 

dann vier verschiedene Motive (1. fröhlicher Smiley, 2. trauriger Smiley, 

3. Koffer, 4. Zauberstab) gelegt (siehe Anlage). Anschließend werden die 

Teilnehmenden aufgefordert, sich abwechselnd auf einen der Stühle zu 

setzen und (entsprechend dem Motiv) eine entsprechende Einschätzung 

zu geben. Diese wird vom Kursleitenden auf dem Bogen 

„Kursabschlussgespräch“ notiert. 

 

Verfahren 2: Der/die Kursleiter*in schreibt die vier Satzanfänge 

„Besonders gut gefallen hat mir…“, „Nicht so gut gefallen hat mir…“, „Was 

nehme ich mit?“ und „Zur Verbesserung schlage ich vor…“ an die Tafel. 

Diese dienen den Teilnehmenden als Formulierungshilfe. Im Anschluss 

werden die Teilnehmenden der Reihe nach aufgefordert, zu einem 

Aspekt (oder mehreren) eine persönliche Einschätzung zu geben, welche 

vom Kursleitenden auf dem Bogen „Kursabschlussgespräch“ notiert wird. 

 

Wir freuen uns sehr, wenn auch Sie ein Kursabschlussgespräch 

durchführen und unsere Arbeit zur Qualitätssicherung damit aktiv 

unterstützen. 

 

Vielen Dank für Ihre Mitarbeit! 

 

Ihr Team der VHS Wildeshausen  

 

 

Für künftige Kurse finden Sie den Bogen „Kursabschlussgespräch“ auf 

unserer Internetseite www.vhs-wildeshausen.de unter Service  

Informationen für Dozenten. Darüber hinaus können Sie den Bogen 

gerne im VHS-Büro anfordern. 


